macro FXM rechercher/remplacer
Manuel d'installation et d'utilisation

En cas de problèmes, n'hésitez pas à nous contacter.

Installation

Vous avez ouvert le fichier <MacroFXM_RR.doc> dans Word, sur votre PC.

· Menus Outils, Macro, option Macro...
· Dans la fenêtre Macros, bouton Organiser...

· Dans la fenêtre Organiser, dans le champ "dans MacroFXM_RR.doc" (à gauche), sélectionner la macro intitulée "RechercherRemplacer". 

· Le champ de droite doit afficher les macros enregistrées dans le modèle Normal.dot.

· Cliquer sur le bouton Copier >>

· Refermer la fenêtre.

Lorsque vous quittez Word, le programme vous invite à enregistrer les modifications apportées au modèle "Normal.dot". Cliquez sur Oui. A présent, la macro FXM est disponible depuis tous les fichiers créés sur la base du modèle Normal.dot.

Mode d'emploi

Cette macro permet d’effectuer automatiquement, en une seule procédure, la recherche et le remplacement de plusieurs termes dans un texte (document cible), sur la base d’un tableau (document source). 

Utilisation

· Corrections, mises à jour, prétraduction de termes/phrases répétitives, etc. 

Caractéristiques

Les documents source et cible sont des fichiers Word:

Document source: 
contient un tableau à 2 colonnes.

Col 1: termes à rechercher (tels qu’ils apparaissent dans le document cible)

Col 2: termes de remplacement (tels qu’ils apparaîtront dans le document cible après l’exécution de la macro)

Document cible:
texte (format indifférent: texte, liste, tableau, etc.)

Remarques:

· Document source: - chaque cellule du tableau peut contenir un mot, un groupe de mots ou de phrases, mais sans retour à la ligne ou marque de paragraphe.

- pas de texte en dehors du tableau

· Il n'est pas possible, à la fin de l'exécution, de savoir si un terme du document source n’a pas trouvé d’équivalent dans le document cible.

Sensibilité au format du texte: 

“case sensitive” 
=> distingue les majuscules et les minuscules pour un même terme

Ex: si le terme “vent”, dans le document source, est orthographié “Vent” dans le document cible, il ne sera pas supprimé

“format sensitive” 
=> distingue les différences de formatage (police de caractères, style, taille, couleur, etc.) pour un même terme

Ex: si le terme “vent”, dans le document source, est formaté “vent” dans le document cible, il ne sera pas supprimé

Exécution

· Ouvrir les documents source et cible

· Activer la fenêtre du document source, et appuyer sur Ctrl + Home (pour placer le curseur au tout début du tableau, dans la 1ère cellule, en haut à gauche)

· Menu Outils, option Macro
· Fenêtre Macro: sélectionner la macro "RechercherRemplacer.MAIN", puis cliquer sur Exécuter
· Fenêtre Choix des documents: 

· Champ Source: sélectionner le nom du fichier source

· Champ Cible: sélectionner le nom du fichier cible

· Cliquer sur OK

· Fenêtre Confirmation: contrôler la sélection des documents source et cible, puis cliquer sur OK
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